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บททีÉ śŞ การคํานวณผลบันทึกเวลา 
 

 วัตถุประสงค์  
เพืÉอให้ผูใ้ชง้านสามารถสัÉงให้โปรแกรมนาํขอ้มูลบนัทึกเวลาของพนกังานไปคาํนวณผลบนัทึกเวลาตามขอ้ตกลงเงินเพิÉม

เงินหกัทีÉกาํหนดไวใ้นแต่ละกะทาํงานได ้ 

 ขัÊนตอนการทํางาน 

 ประกาศกะพนกังานตามเงืÉอนไขของกิจการ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ 23-30 

                 อ่านแฟ้มบนัทึกเวลาจากเครืÉองรูดบตัร โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ 32 

              โอนเวลาทีÉบนัทึกเขา้กะ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ 33 

              บนัทึกการลาของพนกังาน (ถา้มี) โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ 34 

              บนัทึกอนุมตัิเงินเพิÉมต่างๆ (ถา้มี) โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ 35 

             การคาํนวณผลบนัทึกเวลา  ตามรายละเอียดดา้นล่าง 
 

 การคํานวณผลบันทึกเวลา 

หลงัจากทาํการบนัทึกขอ้มูลพืÊนฐานของระบบ และขอ้มูลประจาํงวดของพนกังานครบถว้นแล้ว เพืÉอให้ไดผ้ลลพัธ์ เช่น 

จาํนวนวนัทาํงาน, จาํนวนการขาด ลา มาสาย, จาํนวนค่าล่วงเวลาของพนกังาน ฯลฯ ทีÉจะโอนเขา้สู่ระบบเงินเดือน ท่านจะตอ้งทาํ

การสัÉงให้โปรแกรมนาํขอ้มูลบนัทึกเวลาของพนกังานไปคาํนวณผลบนัทึกเวลาตามขอ้ตกลงเงินเพิÉมเงินหักทีÉกาํหนดไวใ้นแต่ละ

กะทาํงาน โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  
 

 หนา้จอ งานบันทึกเวลา  เลือกเมนู คํานวณบันทึกเวลา  เลือกเมนู คํานวณบันทึกเวลา   
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 โปรแกรมจะแสดงหน้าจอเลือกเพืÉอคาํนวณผลบนัทึกเวลา   เลือก วนัทีÉตอ้งการคาํนวณ  สามารถกรอง 

สาขา แผนก และ ตาํแหน่งงาน  เลือกพนกังาน ทีÉตอ้งการคาํนวณ โดยทาํการติËกเครืÉองหมายถูก ดา้นหนา้ชืÉอ  แลว้ทาํ

การคลิกไอคอน บันทึก 

 

 
 
 

 เมืÉอคาํนวณเรียบร้อยแลว้ จะแสดงหนา้จอแจง้ คาํนวณบนัทึกเวลาสําเร็จ ดงันีÊ  

 

 

หมายเหต ุการคาํนวณผลบนัทึกเวลา สามารถทาํซํÊากีÉครัÊ งก็ได ้
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 การตรวจสอบข้อมูลคํานวณ 

หากมีการคาํนวณเรียบร้อยแลว้ ตอ้งการจะตรวจสอบขอ้มูลทีÉคาํนวณไว ้สามารถดาํเนินการไดต้ามขัÊนตอน ดงันีÊ  
 

 หนา้จอ งานบันทึกเวลา  เลือกเมนู คํานวณบันทึกเวลา  เลือกไอคอน          หนา้ชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการ

ตรวจสอบ 

 

 
 

 จะแสดงรายละเอียดของกะการทาํงาน แต่ละวนัทีÉคาํนวณไว ้ คลิกไอคอน         ด้านหน้าชืÉอพนักงานทีÉ

ตอ้งการตรวจสอบ 
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 จะแสดงรายละเอียดผลลพัธ์ของวนัทีÉคลิกดูรายการไว ้ ตามหนา้จอ ดงันีÊ  

 

 
 
คําอธิบาย 

 ลกัษณะรูดบตัร  :  แสดงรายละเอียดของลกัษณะการรูดบตัรของพนกังาน โดยอา้งอิงกบักะการทาํงานทีÉ 

  กาํหนดไว ้

 ผลการคาํนวณ  :  แสดงผลลพัธ์การคาํนวณ ทีÉอา้งอิงตามกะการทาํงาน และ เวลาทาํงานของพนกังาน 

 จาํนวน  :  แสดงจาํนวนทีÉคาํนวณได ้

 ผลทีÉโอนเขา้เงินเดือน  :  เป็นผลลพัธ์ทีÉโอนเขา้ระบบเงินเดือน ซึÉงหากโอนเขา้ไปคาํนวณในระบบเงินเดือน 

  เป็นผลลพัธ์ตามทีÉอา้งอิงไว ้

 จาํนวนทีÉโอน  :  เป็นผลลพัธ์ทีÉจะนาํไปคาํนวณในระบบเงินเดือน 

 
 

 การลบข้อมลูคํานวณ 

หากมีการคาํนวณเรียบร้อยแลว้ ตอ้งการจะลบขอ้มูลทีÉคาํนวณไว ้สามารถดาํเนินการไดต้ามขัÊนตอน ดงันีÊ  
 

 หนา้จอ งานบันทึกเวลา  เลือกเมนู คํานวณบันทึกเวลา  เลือกไอคอน          หนา้ชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการลบ 
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 จะแสดงรายละเอียดการคาํนวณในแต่ละวนัของพนักงาน  ติËกเครืÉองหมายถูกหน้ารายการทีÉตอ้งการลบ  

คลิกไอคอน ลบข้อมูล 
 

 
 

 การเรียกรายงานตรวจสอบผลคํานวณ 

หากมีการคาํนวณผลบนัทึกเวลาเรียบร้อยแล้ว ตอ้งการจะตรวจสอบผลคาํนวณเงินเดือนเป็นรูปแบบรายงาน สามารถ

ตรวจสอบไดต้ามขัÊนตอน ดงันีÊ  
 

 หนา้จอ รายงาน  เลือกเมนู รายงานบันทึกเวลา  เลือกเมนู รายงานผลการคํานวณบันทึกเวลา 

 

 
 

 จะมีรายงานให้เลือก ś ฉบบั ดงันีÊ 
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 รายงานสรุปยอดการทาํงานประจาํเดือน  

 คลิกรายงาน จะแสดงหนา้จอ ดงันีÊ  
 

 
 

 พนกังาน  :  เลือก พนกังานทีÉตอ้งการ ถา้ตอ้งการทัÊงหมด ให้เลือก ทัÊงหมด  

 ช่วงวนัทีÉ  : ระบุวนัทีÉตอ้งการ โดยสามารถระบุตามช่วงวนัทีÉได ้เช่น วนัทีÉ 01/08/25xx ถึง  

  31/05/25xx เป็นตน้ 

 รูปแบบรายงาน  :  สามารถเลือกไดว่้าตอ้งการให้รายงานแสดงรูปแบบใด โดยจะมีให้เลือก คือ  

  PDF กบั Excel  

 เมืÉอเรียบร้อยแลว้ คลิกไอคอน ตกลง 

 
 เมืÉอเลือกรายงานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงหนา้จอ ให้ทาํการเลือก Path ทีÉจะเก็บขอ้มูล Save เพืÉอบนัทึกรายงาน

ในเครืÉองคอมพิวเตอร์ 
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 เมืÉอเปิดรายงาน จะแสดงรายละเอียด ดงันีÊ  

 
 
 
หมายเหต ุ: สาํหรับรายงานอีก Ś ฉบบั สามารถเรียกรายงานตรวจสอบไดต้ามขัÊนตอนเดียวกนั 

 

 


